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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” OZEL KALEM

ETKINLIK DUZENLEME

PUKO . . DOKUMAN/
g SORUMLU iS AKISI FAALIYET/AGIKLAMA
DONGUSU 3 AKIS A KAYIT
BASLANGIC
Planlama Ozel Kalem Etkinligin Etkinligin belirlenmesi
belirlenmesi
" Etkinlik Fakiilte Faklte diginda olup
Kontrol Etme Dekan Disinda mi? olmayacag! karari verilmesi
Evet
Hayir
Uygulama Ozel Kalem L Salon Tahsisi Igin
Salon Tahsisi Igin EBYS Uzerinden Yazinin EBYS
Yazi Yazilmasi Yazllmasi
\J
PHOEN () L GRS Programin Hazirlanmasi
Uygulama Ozel Kalem (Tarih, saat,yer,kisi 9 L
(Tarih, saat,yer kisi sayisi)
sayisl)
Davetiye, Kart veya . i - )
Uygulama Ozel Kalem Afis Hazirlanmasi Davetiye, Kart veya Afig Bilgisayar grafik
Hazirlanmasi
Konuk Konugmaciya
N Davet Yazisi Konuk Konusmaciya - )
Uygulama Ozel Kalem e — Davet Yazis! hazirlanmasi Bilgisayar grafik
Dekan Onayi
Kontrol Etme Dekan Dekanlik onayi Bilgisayar grafik
Davetiyenin Elden ve Mail Davetiyenin Elden ve Mail
Uygulama Ozel Kalem Yoluyla Gerekli Yerlere Yoluyla Gerekli Yerlere Mail-Arag
gonderilmesi gonderilmesi
Etkinlik Ginu Gerekli Etkinlik Gunu Gerekli
= Hazirliklarin Yapilmasi Hazirliklar Yapilir(Salon, Mail-Telefon
Uygulama Ozel Kalem (Salon, ikram,Karsilama, ikram,Karsilama, Hatirlatma
Hatirlatma Duyurusu) Duyurusu)
Uygulama Ozel Kalem Etkinlik ile ilgili bilgilerin Etkinlik ile ilgili bilgilerin Arsiv
arsive islenip kaldirimasi arsive islenip kaldinimasi
BITIS
MEVZUAT

® 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

® 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmas1 Kanunu

® 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN
Tuncay TEZCAN
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Prof. Dr. Bayr1 ERAC
Birim Kalite Sorumlusu

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Hande GURER ORHAN

Dekan
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